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СЭДКП – ОТКРЫТАЯ МОДУЛЬНАЯ СИСТЕМА ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА И КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ ПОРУЧЕНИЙ
СЭДКП реализует юридически значимый электронный документооборот, обеспечивающий полный жизненный цикл обработки документов, поступающих в организацию из различных источников

СЭДКП включена в Реестр отечественного ПО в соответствии с Приказом Минкомсвязи России от 16.04.2018 №157.
Цель проекта: обеспечение эффективной среды управления и функционирования организации, создание единого информационного пространства и документационное обеспечение управления.

 СЭДКП – многоплатформенная система электронного документооборота юридически значимых документов в организации на базе отечественной платформы RKID. В качестве системного ПО, необходимого для работы СЭДКП (сервер объектов и СУБД), можно использовать свободно распространяемое ПО. Многоплатформенность ПО позволяет максимально полно использовать существующую инфраструктуру и не накладывает ограничений на выбор операционной системы для клиентских рабочих мест или серверов.
Основным механизмом для расширения функциональных возможностей СЭДКП является создание дополнительных электронных сервисов на базе создания дополнительных объектов и реализации сценариев их обработки.
Возможность создания дополнительных модулей и подсистем со специфическим набором объектов и атрибутов.
Нет ограничений на количество одновременно работающих пользователей.

Преимущества реализации СЭД с помощью СЭДКП
Поддержка юридической значимости документов
Поддержка электронного и смешанного документооборота
Все модули системы, кроме адаптивного веб-интерфейса, входят в базовую комплектацию
Собственные модули (отпадает необходимость подключения стороннего ПО):
– распознавание документов  без ограничения на количество сканируемых и распознаваемых листов документов;
– автоповорот листов документа при потоковом сканировании с учетом ориентации страниц;
– автоматическое преобразование файлов отсканированных документов из формата TIFF в формат PDF;
– формирования запросов и отчетов;
– формирования визуальных форм;
– печатных форм карточек документов и отчетов;
– электронного взаимодействия с подведомственными организациями и филиалами.
Настройка упрощенного интерфейса представления документов и поручений для различных групп пользователей
Не ограниченное количество отчетных форм.
Не ограниченное количество групп документов каждого типа: входящие, исходящие, внутренние, обращения граждан.
Предпросмотр документов в веб-интерфейсе системы
Настройка потоков документов с помощью отчетов и личных кабинетов пользователей.
Формирование типовых документов и подготовка ответов по шаблонам.
Автоматизированная рассылка документов по МЭДО, модулю Взаимодействия, электронной почте
Возможность создания и установки обработчиков событий без  остановки и переинсталляции системы для оперативной адаптации системы под специфические требования бизнес процессов.
Обеспечение интеграции с внешними системами за счет открытого, настраиваемого внешнего интерфейса

Управление документами
– централизованное структурированное хранилище документов
– создание документа на основании поручения
– постановка задачи на исполнение из регистрационной карточки документа
– контроль исполнения документов (по документу, по резолюции, по контрольном заданию)
– настройка маршрута согласования документа (последовательное, параллельное) вручную и по шаблону
– отправка электронных документов из регистрационной карточки документа
– подготовка электронных реестров исходящих документов
– печать конвертов для исходящих писем

Регистрация документов
– регистрация различных типов документов: входящих, исходящих, внутренних, обращений граждан
– создание неограниченного количества групп документов
– автоматическая регистрация во временной группе документов, поступающих из внешних систем
– механизм предотвращения повторной регистрации
Функционал
Автоматизация  всего цикла документооборота. 
Настройка на деловой процесс Заказчика.
Регистрация различных типов документов: входящих, исходящих, внутренних (нормативно-правовых актов, служебных записок), обращений граждан.
Проверка уникальности  номера входящего документа по номеру и дате (по номеру, дате и корреспонденту) при регистрации документа.
Автоматическое присвоение уникального регистрационного номера, формируемого в соответствии с заданным шаблоном.
Прикрепление не ограниченного количества файлов разных форматов.
Использование настроенных на пользователя списков и значений полей.
Использование обязательных полей и значений по умолчанию.
Связка всех документов со всеми, возможность создания типизированных ссылок.
Назначение срока исполнения: документов, поручений руководителей, контрольных заданий, обращений граждан.
Автоматическое формирование срока исполнения документов и поручений.
Соответствие требованиям делопроизводства в органах государственной власти, установленным нормативно-правовым актам РФ, поддержка усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП), гибкая система разграничения доступа.
Система передачи прав и назначения заместителей.
Регистрация документов из внешних источников (МЭДО, сайт)
Система оповещения пользователей о документах, поступивших на исполнение и наступлении сроков исполнения поручений в рабочем кабинете пользователя и по электронной почте.
Сравнение файлов версий документа
Настройка маршрутов документов
Автоматизированный контроль за согласованием, прохождением и исполнением документов (отражение информации об изменении статусов документов в личном кабинете пользователя)
Ограничение доступа к файлам документов для отдельных пользователей или групп пользователей; к отдельным группам документов
Протоколирование всех действий пользователей и системы.

Модуль "Взаимодействие"
Модуль «Взаимодействие» предназначен для электронного взаимодействия документами и метаданными с подведомственными организациями и территориальными органами управления образованием.
Модуль «Взаимодействие»  обеспечивает автоматизацию процесса проверки, получения, регистрации и контроля исполнения документов, а также автоматического информирования заинтересованных сторон об изменениях статуса этих документов.
Модуль «Взаимодействие»  обеспечивает автоматическую регистрацию документов, при использовании СЭДКП в качестве системы электронного документооборота организации.

Контактная информация:
Общий адрес: sedkp@ficto.ru
Алваров Сергей Петросович : (495) 009-98-88, IP: 1103, s.alvarov@ficto.ru
Бельских Инна Валерьевна: (495) 009-98-88, IP: 1610; i.belskih@ficto.ru
Фомин Фёдор Александрович: (495) 009-98-88, IP: 1606; f.fomin@ficto.ru
Кротова Татьяна Викторовна: (495) 009-98-88, IP: 1618; t.krotova@ficto.ru
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