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1. Общие положения

Настоящий регламент проведения вступительных испытаний по 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее соответственно — вступительные испытания, программа 

аспирантуры, Регламент) устанавливает требования к оснащению рабочих 

мест поступающих по программам аспирантуры (далее - абитуриенты) и 

членов экзаменационной комиссии, а также порядок проведения 

вступительных испытаний по программам подготовки научных и научно- 

педагогических кадров в аспирантуре в федеральном государственном 

автономном научном учреждении «Федеральный институт цифровой 

трансформации в сфере образования» (далее — Учреждение).

2. Порядок подготовки к вступительным испытаниям

Вступительные испытания проводятся согласно расписанию, 

размещаемому на официальном сайте Учреждения. Время проведения всех 

мероприятий указывается по московскому часовому поясу.

За пять рабочих дней до дня первого вступительного испытания 

сотрудник подразделения Учреждения, ответственного за организацию 

образовательной деятельности (далее соответственно - Организатор, 

Подразделение), направляет на электронную почту абитуриента учетные 

данные для входа в электронную информационно-образовательную среду 

Учреждения (далее - ЭИОС) и ссылку для подключения к тестовой 

видеоконференции для проверки качества связи и совместимости 

оборудования абитуриента.

За два рабочих дня до дня проведения вступительных испытаний, с 9:30 

до 11:30 Организатор проводит тестовое подключение, используя 

оборудование, предназначенное для последующей работы экзаменационной 

комиссии. В ходе тестового подключения абитуриент должен выйти на связь 

в режиме видеоконференции по ранее направленной ссылке, а Организатор 

должен убедиться, что условия подключения абитуриента и качество 
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передаваемого изображения достаточны для проведения вступительных 

испытании. Если условия подключения абитуриента и качество передаваемого 

изображения не соответствуют требованиям настоящего Регламента, 

Организатор уведомляет об этом абитуриента по адресу электронной почты и, 

по возможности, оказывает консультирование с целью обеспечения 

необходимых условий. Абитуриент обязан устранить выявленные недостатки 

до начала вступительных испытаний.

Если абитуриент не вышел на связь в указанный промежуток времени, 

то Организатор должен связаться с абитуриентом по контактным данным, 

указанным в заявлении абитуриента, выяснить причины, и, по возможности, 

помочь абитуриенту провести тестовое подключение.

Обо всех случаях отсутствия абитуриента на тестовом подключении или 

отказе абитуриента соблюдать требования по обеспечению условий 

проведения вступительных испытаний, описанных в Регламенте, Организатор 

докладывает заместителю директора Учреждения, курирующему 

образовательную деятельность, в письменном виде.

Не менее чем за 24 часа до начала вступительного испытания 

Организатор направляет на электронные адреса абитуриентов ссылку для 

подключения к видеоконференции, которая будет проводиться во время 

вступительного испытания, с запросом о прочтении письма.

Организатор должен получить подтверждение от каждого абитуриента, 

что ссылка для подключения к видеоконференции для проведения 

вступительного испытания каждым абитуриентом получены. Также 

Организатор должен получить подтверждение от каждого абитуриента, что 

возможность входа в ЭИОС с использованием направленных учетных данных 

возможна.
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3. Технические требования к оснащению рабочих мест для проведения 

вступительных испытаний

Рабочее место, предназначенное для членов экзаменационной комиссии, 

должно быть оснащено оборудованием, обеспечивающим подключение к 

видеоконференции:

- монитором, поддерживающим расширение не менее 1920x1080, 

обеспечивающим уверенное различение видеоизображения в системе для 

проведения видеоконференции;

- браузером, совместимым с системой для проведения 

видеоконференций;

- видеокамерой;

- акустическими колонками;

- микрофоном (если видеокамера не обладает встроенным устройством 

аудиозаписи);

- широкополосным подключением к сети «Интернет», обеспечивающим 

пропускную способность не менее 3072 Кбит/с.

Рабочее место, предназначенное для абитуриента, должно быть 

оснащено оборудованием, обеспечивающим подключение к 

видеоконференции:

- компьютером или ноутбуком, обеспечивающим комфортное 

использование ЭОИС (web-pecypca), и одновременное подключение к 

видеоконференции;

- браузером, совместимым с системой для проведения 

видеоконференций;

- видеокамерой;

- акустическими колонками;

- микрофоном (если видеокамера не обладает встроенным устройством 

аудиозаписи);
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- смартфоном (или иным устройством), обеспечивающим возможность 

подключения к видеоконференции на базе и получение видеоизображения 

(съемку) на стороне абитуриента;

- широкополосным подключением к сети «Интернет», обеспечивающим 

пропускную способность не менее 3072 Кбит/с на обоих устройствах.

На рабочем месте абитуриента одна видеокамера (далее - основная) 

должна снимать абитуриента в фас, а вторая - обеспечивать съемку в профиль. 

В объектив камеры не должен попадать экран монитора абитуриента с целью 

недопущения демонстрации его ответов в процессе проведения 

видеоконференции.

4. Порядок проведения вступительных испытаний

В день проведения вступительного испытания абитуриенты и 

экзаменационная комиссия подключаются к видеоконференции по ранее 

разосланной ссылке.

Процедура вступительного испытания начинается согласно расписанию. 

В течение 20 минут после начала вступительного испытания члены 

экзаменационной комиссии обеспечивают идентификацию абитуриента. Для 

идентификации абитуриент демонстрирует в основную видеокамеру 

развернутый на идентификационной странице документ, удостоверяющий 

личность, чтобы было видно запись о фамилии, имени абитуриента и 

фотографию в документе. Допуск к сдаче вступительного испытания не 

допускается без прохождения процедуры идентификации.

Доступ к экзаменационным материалам в ЭИОС по дисциплине, по 

которой проводится вступительное испытание, открывается абитуриенту 

после процедуры идентификации. Выбор билета осуществляется 

непосредственно в ЭИОС. Доступ абитуриента к содержанию выбранного 

билета открывается после фиксации секретарем экзаменационной комиссии 

номера билета в протоколе комиссии.
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Время подготовки, отведенное абитуриенту, закреплено для каждого 

вступительного испытания программой вступительного испытания.

В ходе проведения вступительного испытания абитуриент вправе 

задавать членам экзаменационной комиссии уточняющие вопросы, 

касающиеся формулировок экзаменационного билета, но не их смыслового 

содержания.

Во время проведения вступительного испытания абитуриенту 

запрещается:

- пользоваться звуковыми, визуальными или иными подсказками;

- фотографировать, копировать, переписывать содержание заданий, а 

также передавать их третьим лицам;

- использовать справочные материалы, включая сторонние сайты;

- использовать в качестве черновиков тетради, блокноты, электронные 

устройства, в том числе графические планшеты или смартфоны;

- выполнять работу в присутствии посторонних лиц;

- осуществлять трансляцию с экрана монитора абитуриента на 

сторонние устройства;

- покидать свое рабочее место;

- препятствовать своими действиями осуществлению членами 

экзаменационной комиссии контроля за соблюдением правил проведения 

вступительного испытания.

В случае нарушения требований Регламента в части идентификации 

абитуриентов или правил проведения вступительного испытания членами 

экзаменационной комиссии однократно делается устное замечание. При 

повторном нарушении тем же абитуриентом экзаменационная комиссия 

отстраняет его от сдачи вступительного испытания. После объявления 

решения об отстранении абитуриент в принудительном порядке отключается 

от видеоконференции и признается не прошедшим вступительное испытание, 

решение экзаменационной комиссии заносится в протокол вступительного 

испытания.
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Если при проведении вступительного испытания произошел разрыв 

соединение на стороне абитуриента, не зависимо от причин, что не позволило 

ему в полной мере пройти вступительное испытание, то данный факт вносится 

в протокол вступительного испытания, при этом вторая попытка абитуриенту 

не предоставляется.

Рассмотрение результатов вступительного испытания, оформление 

протокола вступительного испытания и экзаменационной ведомости 

осуществляется после завершения видеоконференции.

Решение экзаменационной комиссии о результатах вступительных 

испытаний размещается на официальном сайте Учреждения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее трех 

дней с момента проведения вступительного испытания.
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